
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 คู่มือ 
การขอรับบริการการลงทะเบียน 

และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 

 
 
 

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลแพรกหนามแดง 
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การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลแพรกหนามแดง 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลแพรกหนามแดง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลแพรกหนามแดง เลขท่ี 9/9 หมู่ที่ 5  

ต าบลแพรกหนามแดง อ าเภออัมพวา จังหวัดสมุทรสงคราม 

2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  โทรศัพท์ ๐-๓๔๗๗-๒๐๖๙-70 โทรสาร  ๐-๓๔๗๗-๒๐33 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) มีสัญชาติไทย 

2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
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10.  วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร ผู้ทีป่ระสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้
พิการ หรือผูร้ับมอบอ านาจยื่นค า
ขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

10 นาที นักพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดั องค์การ
บริหารส่วนต าบล
แพรกหนามแดง 

 

2.  การพิจารณา 

รวบรวมเอกสารเสนอ
คณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัต ิ

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดั องค์การ
บริหารส่วนต าบล
แพรกหนามแดง 
 

 

เสนอผู้บังคับบญัชา (ผู้บริหาร) 

3. การลงระบบ บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศ
การจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

10 นาที นักพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดั องค์การ
บริหารส่วนต าบล
แพรกหนามแดง 
 

 

4. การจัดท าประกาศ จัดท าบันทึกรายงานและจัดท า
ประกาศรายชื่อผูล้งทะเบียนเบีย้
ยังชีพรายเดือน 

20 นาที นักพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดั องค์การ
บริหารส่วนต าบล
แพรกหนามแดง 
 

 

*ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการในส่วนของการลงทะเบียน รวม   10  นาที 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
  

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน 1 1 ฉบับ  
2. ทะเบียนบ้าน 1 1 ฉบับ  
3. บัตรประจ าตัวผู้พิการ 1 1 ฉบับ  
4. สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าท่ีแสดงช่ือและเลขท่ี

บัญชี กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผ่านธนาคาร) 

1 1 ฉบับ  

5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 1 1 ฉบับ  
6. บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณมีอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 1 1 ฉบับ  
7. สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าท่ีแสดงช่ือและเลขท่ี

บัญชี กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผ่านธนาคารของผูร้ับมอบอ านาจ) 

1 1 ฉบับ  
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12. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

13. ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
14. หมายเหตุ – 
 
 
 
 
 
 
 
 
 






